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<7/ AYUNTAMIENTO DE TEKAX, YUCATAN, ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, ACTA DE SESION

EXTRAORDINARIA DE CABILDO, CELEBRADA EL DA 07 DE NOVIEMBRE DE 2023
ACTA NUMERQ CIEN: -neemmmem e o e e e e et e e
En la ciudad de Tekax, municipio del mismo, del Estado de Yucatan, Estados Unidos Mexicanos,

siendo las dieciséis horas con diez minutos del dia siete de noviembre del afio dos mil
veintitrés, se reunieron en el Salén de Cabildo del Palacio Municipal, sede del Ayuntamiento de
Tekax, los Ciudadanos Regidores, M.A.P. Diego José Avila Romero, Profra. Mariana
Guadalupe Navarrete Segovia, Br. Flora Margarita Peraza Campos, Br. Aroldo Chan
Contreras, Profr. Orlando Géngora Cab, Profra. Mirna Leonor Ancona Salazar, Ing. José
Remigio Peraza Hernindez, Profra. Bianca Rubf Tun Campos, Lic. Juan Gabriel Ucan
Lépez, Profra Fabiola Aimé Cerén Mendoza y Br. Miguel Angel Escalante Contreras, Con
el objeto de celebrar la Sesién Extraordinaria para la cual fueron previamente convocados, de
conformidad a lo establecido en los articulos 76, 77,79, y 82, de la Constitucién Politica del
Estado de Yucatan, 30, 31, 33, 34 y 56 fraccién I1I de la Ley de Gobierno de los Municipios del

Estado de Yucatdn. A continuacién, la Secretaria Municipal dio la bienvenida a todos los
Regidores, procediendo a dar lectura del orden del dia: |
PRIMER PUNTO: Lista de asistencia.

SEGUNDO PUNTO: Declaracién de contar con el quérum legal.

TERCER PUNTO: Lectura y aprobacién del orden del dia.

CUARTO PUNTO: Lectura del acta anterior de la Sesién ordinaria de fecha 30 de octubre de
2023.

QUINTO PUNTO: Someter a consideracion y aprobacién, en su caso, del Honorable Cabildo, la
autorizacién para realizar la publicacién del Aviso de Término del proyecto del “Programa
Municipal de Desarrollo Urbano de Tekax”, en el Diario Oficial del Gobierno del Estado y en dos
periddicos de mayor circulacién en el estado, de conformidad con lo establecido en el articulo
44 de la Ley de Asentamientos Humanos del Estado de Yucatan.

SEXTO PUNTO: Clausura de la Sesién.

Una vez enterados del orden del dia, la Secretaria Municipal dio cumplimiento al PRIMEI
PUNTO del orden de dia y de conformidad a lo establecido por el numeral 30 de la Ley de
Gobierno de los Municipios del Estado de Yucatan, pasé lista de asistencia con el resultado de
once Regidores presentes de un total de once que en ese momento integran el Ayuntamiento
de Tekax, YUCAtan, ====-sssm=smsmmecosemnmmmmcnnmnmnmmmemmmcn o

En cumplimiento del SEGUNDO PUNTO: Declaracién de contar con el Quérum Legal,\ el
Presidente Municipal manifiesta la existencia del Quérum Reglamentario, declarandgp
legalmente instalado el Cabildo para celebrar la Sesién Extraordinaria, siendo las dieciséi
horas con trece minutos del mismo dfa, mes y afio de Su iNicio. ===----<==--cc=umseemammmeeee-

Seguidamente, la Secretaria Municipal pasé al TERCER PUNTO: Lectura y aprobacion del
orden del dia, el cual es puesto a consideracién, no habiendo intervenciones lo sometié a
votacion, y ‘segiin lo observado lo declaré aprobado por Unanimidad de votos de los
Regidores Presentes. ----- - -

Pasando al desahogo del CUARTOQ PUNTO Lectura del acta anterior de la Sesién ordinaria de
fecha 30 de octubre de 2023.En uso de la palabra la Secretaria Municipal, solicité al Cabildo
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Unanimidad de votos de los Regidores Presentes.

Wuntamientao 20021200224 * ] ’
CO: la dispensa de la lectura, seguidamente somete a votacién el punto, el cual se aprueba por

Continuando con el QUINTO PUNTO: Someter a consideracion y aprobacion, en su caso, del
Honorable Cabildo, la autorizacién para realizar la publicacién del Aviso de Término del
proyecto del “Programa Municipal de Desarrollo Urbano de Tekax”, en el Diario Oficial del
Gobierno del Estado y en dos periédicos de mayor circulacién en el estado, de conformidad con
lo establecido en el articulo 44 de la Ley de Asentamientos Humanos del Estado de Yucatan. En

uso de la voz el Presidente Municipal M.A.P. Diego José Avila Romero manifesté: "Buenas ’]
tardes Compaifieros Regidores es preciso mencionarles nuevamente que dando seguimiento al

proyecto de programa de Desarrollo urbano en la cual ya se encuentra en la recta final y para

que el municipio ya pueda contar con ello es necesario que la terminacién del “Programa s
Municipal de Desarrollo Urbano de Tekax”, se publique en el Diario oficial del Gobierno del

estado tal y como lo dispone articulo 44 de la Ley de Asentamientos Humanos del Estado de

Yucatan que determina como requisito indispensable que se tiene que publicar el aviso de

término del “Programa Municipal de Desarrollo Urbano de Tekax”, por lo que se debe realizar
mediante tres publicaciones en el Diario Oficial del Gobierno del Estado y en dos de los
peri6dicos de circulacién diaria en la Entidad. No omitiendo manifestar que en dicho aviso, que
se publicara, contendri el calendario de audiencias publicas a celebrarse dentro de los tres
meses siguientes a la fecha de la dltima publicacién. Por lo que propongo que el honorable
cabildo me autorice a mi como presidente municipal conjuntamente con la secretaria municipal
la C. Flora Margarita Peraza Campos a efecto de suscribir los documentos que sean necesarios
para el término del proyecto del "Programa Municipal de Desarrollo Urbano de Tekax".
Seguidamente el Alcalde pregunt6 ;Regidoras y Regidores del H. Ayuntamiento de Tekax si
alguien quisiera aportar alguna propuesta con respecto a lo manifestado por un servidor? Pues
no habiendo otra intervencién o propuesta le solicité a la secretaria municipal que
someta a votacion la propuesta realizada. Acto seguido en uso de la voz la Secretaria
Municipal solicita a los Regidores que estén de acuerdo con la propuesta realizada por
el Presidente Municipal que levantaran la mano; y quien informa que dicha propuesta se
aprueba por Unanimidad de votos de los Regidores PreSentes, -----------------xseeeemonennneeee

Mariana Guadalupe Navarrete Segovia
Sindico Municipal

Presidente Municipal

Flora garita Peraza Campos Ar an Contreras
Secretaria Municipal Regidor
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Regidor

£

Bianca Rubi Tun Campos

Regidora
an Gabriel Ucan Lépez Fabiola Aimé Cerén Mendoza
Regi Regidora

Miguel Angel Esé}lante Contreras
Regidor

LA PRESENTE HOJA DE FIRMAS CORRESPONDE AL ACTA DE SESION EXTRAORDINARIA
NUMERO TREINTA Y TRES DE FECHA 07 DE NOVIEMBRE DE 2023.
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AYUNTAMIENTO DE TEKAX, YUCATAN, ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, ACTA DE SESION

= ORDINARIA, CELEBRADA EL DA 22 DE NOVIEMBRE DE 2023.

ACTA NUMERO: CIENTO UNO \
Enla ciudad de Tekax, Municipio del mismo, del Estado de Yucatan, Estados Unidos Mexicano
siendo las trece horas con ocho minutos del dia veintidés de noviembre del ario dos mil

%Tekax%i@% @@W§

veintitrés, se reunieron en el Salén de Cabildo del Palacio Municipal, sede del Ayuntamiento de
Tekax, los Ciudadanos Regidores, M.A.P. Diego José Avila Romero, Profra. Mariana
Guadalupe Navarrete Segovia, C. Flora Margarita Peraza Campos, C. Aroldo Chan
Contreras, Profra. Mirna Leonor Ancona Salazar, Ing. José Remigio Peraza Hernidndez,

Profr. Orlando Géngora Cab, Profra. Bianca Rubi Tun Campos, Lic. Juan Gabriel Ucan
Lépez, Profra Fabiola Aimé Cerén Mendoza y C. Miguel Angel Escalante Contreras, con el
objeto de celebrar la Sesién Ordinaria para la cual fueron previamente convocados, de
conformidad a lo establecido en los articulos 76, 77,79, y 82, de la Constitucién Politica del

S

Estado de Yucatén, 30,31, 33, y 56 fraccién I1l de la Ley de Gobierno de los Municipios del Estado
de Yucatan. A continuacién, la Secretaria Municipal dio la bienvenida a todos los Regidores,
procediendo a dar lectura del Orden del dia:

PRIMER PUNTO: Lista de asistencia,

SEGUNDO PUNTO: Declaracién de contar con el quérum legal.

TERCER PUNTO: Lectura y aprobacién del orden del dfa.

CUARTO PUNTO: Lectura del acta anterior de la Sesién extraordinaria de fecha 07 de

N
noviembre de 2023.
QUINTO PUNTO: Someter a Consideracién y aprobacién del Cabildo, en su caso, el proyecto de <Q
Iniciativa de la Ley de Ingresos para el Municipio de Tekax, Yucatan para el ejercicio 2024.
SEXTO PUNTO: Asuntos Generales.
SEPTIMO PUNTO: Clausura de la Sesi6n.

Una vez enterados del orden del dia, la Secretaria Municipal dio cumplimiento al PRIMER
PUNTO del orden de dia y de conformidad a lo establecido por el numeral 30 de la Ley de
Gobierno de los Municipios del Estado de Yucatan, paso lista de asistencia con el resultado de
once Regidores presentes de un total de once que en ese momento integran el Ayuntamiento
de Tekax, Yucatén. e e e e e e e e e e

En cumplimiento del SEGUNDO PUNTO: Declaracién de contar con el Quérum Legal, el
Presidente Municipal manifiesta la existencia del Quérum Reglamentario, declarando
legalmente instalado el Cabildo para celebrar la Sesién Ordinaria, siendo las trece horas con
doce minutos del mismo dia, mes y ario de su inicio. -----

Seguidamente, la Secretaria Municipal pasé al TERCER PUNTO: Lectura y aprobacion del
orden del dia, el cual es puesto a consideracién, no habiendo intervenciones lo sometid

votacion, y segiin lo observado lo declaré aprobado por Unanimidad de votos de lgs
Regidores Presentes. -- mmmmm—menaas

Pasando al desahogo del CUARTO PUNTOQ: Lectura del acta anterior de la Sesi¢n
extraordinaria de fecha 07 de noviembre de 2023. En uso de la voz la Secreta ia
Municipal, solicita al cabildo la dispensa de la lectura, seguidamente lo sometié6 a votacidn,
cual se aprueba por Unanimidad de votos de los Regidores Presentes.----------=---zereunvv
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En cumplimiento del QUINTO PUNTO: Someter a Consideracién y api'obacién del Cabildo, en
su caso, el proyecto de Iniciativa de la Ley de Ingresos para el Municipio de Tekax, Yucatén para
el ejercicio 2024. En uso de la voz el Presidente Municipal M.A.P. Diego José Avila Romero,
puso a consideracion del cabildo, el proyecto de Iniciativa de la Ley de Ingresos para el
Municipio de Tekax, Yucatdn para el ejercicio 2024, no habiendo intervencién algun

solicité a la Secretaria Municipal que lo someta a votacién; por consiguiente la Secretar
Municipal sometié a votacion el asunto en cartera, siendo aprobado por unanimidad de
votos de los Regidores presentes. 1

Continuando con el SEXTO PUNTO: Asuntos Generales. En uso de la voz el Presidente
Municipal M.A.P. Diego José Avila Romero manifesté que tiene un punto a tratar y es e
siguiente: “someter a consideracién y aprobacién en su caso, del cabildo la incorporacion de
tres bienes inmuebles perteneciente al fundo legal como bien de dominio publico y su
regularizacion e inscripcién a en el Registro Piblico de la Propiedad del Estado, donde
actualmente se encuentran el parque de Benito Juirez, la Escuela Secundaria Montes de

i de esta Ciudad, por lo que en este punto el tinico asunto
a tratar es la autorizacién de su servidor, junto con la secretaria Municipal para realizar los
tramites necesarios para la escrituracién como propiedad del Municipio de Tekax, Yucatan,
siendo los siguientes predios que a continuacién se describen;

N° POSESIONARIO UBICACION DEL PREDIO MEDIDAS

64.40 METROS, DE ESTE PUNTO CON UNA LIGERA
INLICNACION AL SUROESTE MIDE 6.75 METROS, DE
ESTE PUNTO HACIA EL PONIENTE MIDE 62.15
METROS; DE ESTE PUNTO CON UNA LIGERA
INLICNACION AL NOROESTE MIDE 5.50 METROS, DE
ESTE PUNTO HACIA EL NORTE MIDE 62.15 METROS
QUE ES SU FONDO, DE ESTE PUNTO CON UNA LIGERA
INLICNACION AL NORESTE MIDE 6.60 METROS, DE
ESTE PUNTO HACIA EL ORIENTE MIDE 61.25
METROS Y PARA CERRAR EL PERIMETRO CON UNA
LIGERA INCLINACION AL SURESTE MIDE 6.50
METROS, DE FIGURA IRREGULAR

28.15 METROS DE FRENTE, DE ESTE PUNTO HACIA
EL SUR MIDE 36.00 METROS; DE ESTE PUNTO HACIA
EL PONIENTE MIDE 3555 METROS QUE ES SU
FONDO, DE ESTE PUNTO HACIA EL NORTE MIDE

40.20 METROS; DE ESTE PUNTO CON UNA LIGERA

CALLE 50 ENTRE 50-A Y 55
DE LA COLONIA CENTRO,
DEL MUNICIPIO DE TEKAX,
YUCATAN

H. AYUNTAMIENTO DE
1 | TEKAX

H. AYUNTAMIENTO DE
2 | TEKAX

CALLE 55 ENTRE 50-A Y 50
DE LA COLONIA CENTRO,
DEL MUNICIPIO DE TEKAX,
YUCATAN

INLCINACION AL NORESTE MIDE 3.70 METROS Y
PARA CERRAR EL PERIMETRO CON UNA LIGERA
INCLINACION AL NORESTE MIDE 2.50 METROS DE
FIGURA IRREGULAR

H. AYUNTAMIENTO DE
3 | TEKAX

CALLE 55 ENTRE 50-A Y 50
DE LA COLONIA CENTRO,
DEL MUNICIPIO DE TEKAX,
YUCATAN

46.90 METROS DE FRENTE, DE ESTE PUNTO HACIA
EL SURESTE MIDE 3.00 METROS; DE ESTE PUNTO
HACIA EL SUR MIDE 34.45 METROS, DE ESTE PUNTO
HACIA EL PONIENTE MIDE 50.45 METROS QUE ES SU
FONDO; Y PARA CERRAR EL PERIMETRO HACIA EL
NORTE MIDE 36.00 METROS DE FIGURA IRREGULAR

Seguidamente el Alcalde puso a consideracién del Cabildo la propuesta, no habiendo
intervencion alguna le solicité a la Secretaria Municipal que someta a votacién la propuesta

Acta Niimero ciento uno
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Avuntamicnto 2021-200224
realizada, por consigmente la Secretaria Municipal, sometié a votacién el asunto en
cartera, siendo aprobado por unanimidad de votos de los Regidores presentes.------------

Al no haber mas asuntos a tratar y en virtud de haberse agotado todos los puntos del Orden del
dia, la Secretaria Municipal procede al desahogo del SEPTIMO PUNTO: Clausura de la Sesién;
quien en ese momento cede el uso de la palabra al Presidente Municipal, y declara clausurada
la presente Sesién Ordi

del mismo dia, mes y aiio de su j

Diego Jos
Presid

ualupe Navarrete Segovia
Sindico Municipal

Flora Margarita Peraza Campos Aroldo Chan Contreras
Secretaria Municipal Regidor

José Re&em{mdez

Regidor

4t

Bianca Rubi Tun Campos
Regidora

Fabiola Am@n Mendoza
Regidora

LA PRESENTE HOJA DE FIRMAS CORRESPONDE AL ACTA DE SESION ORDINARIA NUMERO
SESENTA DE FECHA 22 DE NOVIEMBRE DEL ANQ 2023 -----s---s-crensccaeees

Miguel Angel Bs
Regidor
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H.AYUNTAMIENTO DE TEKAX 2021-2024

14 de noviembre de 2023, Tekax, Yucatan.
Ley de Ingresos del Municipio de Tekax

Titulo primero
Disposiciones generales

Capitulo |
Disposiciones preliminares

Articulo 1. Objeto

Esta ley es de orden publico y observancia general en el territorio del municipio Eie_Tekax,
y tiene por objeto establecer los conceptos por los que la Hacienda publica del
ayuntamiento podra percibir ingresos; definir el objeto, sujeto, base y época de pago de
las contribuciones; y sefalar los derechos, facultades y obligaciones de las autoridades
fiscales y de los contribuyentes.

Articulo 2. Definiciones

Para los efectos de esta ley, se entendera por:

|. Autoridad recaudadora: la unidad administrativa del ayuntamiento, encargada
de las funciones de recaudacion de los créditos fiscales del municipio.

II. Ayuntamiento: el Ayuntamiento del municipio de Tekax, Yucatan.

. -z " — . . H, f-\Y‘.JT‘\}
Ill. Direccion: la unidad administrativa del ayuntamiento, encargada de la PRES

administracion de sus finanzas.

IV. Municipio: el municipio de Tekax, Yucatan.

V. UMA: el valor diario de la unidad de medida actualizacion, que estuviera vigente
al momento en que se determine la contribucién o crédito fiscal, en los términos de la
Ley para Determinar el Valor de la Unidad de Medida y Actualizacién.

Articulo 3. Ingresos del ayuntamiento

El ayuntamiento, para cubrir los gastos de su administracion y demas obligaciones a su
cargo, podra percibir ingresos por los siguientes conceptos:

I. Impuestos.

Ill. Derechos.
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IV. Productos.
V. Aprovechamientos.
VI. Participaciones.
VII. Aportaciones.
VIII. Ingresos extraordinarios.
Articulo 4. Ordenamientos juridicos fiscales y hacendarios

En materia fiscal y hacendaria seran aplicables, en lo que no se opongan a esta ley, los
siguientes ordenamientos jurfdicos:

I. La ley de ingresos del municipio.

Il. El Codigo Fiscal del Estado de Yucatan.
Ill. El Codigo Fiscal de la Federacion.

lll. La Ley de Coordinacién Fiscal federal.
IV. La Ley de Coordinacién Fiscal estatal.

V. La Ley de Hacienda Municipal del Estado de Yucatan.

VI. Los decretos que autoricen ingresos extraordinarios.

VIIl. Los reglamentos municipales y demas normativa federal, estatal y municipal
gue establezcan disposiciones en la materia.

Articulo 5. Ley de ingresos

La ley de ingresos del municipio contara con las estimaciones de ingresos que percibira
por cada ejercicio fiscal el ayuntamiento, y seré publicada en el diario oficial del estado
a mas tardar el 31 de diciembre de cada afio y entrara en vigor a partir del 1 de enero
del afio siguiente.

Las leyes de ingresos regiran durante el ejercicio fiscal para el cual fueron aprobadas.
En caso de que las leyes de ingresos no sean aprobadas en los términos
correspondientes, continuaran en vigor las leyes del ejercicio fiscal anterior, salvo que el
Congreso del estado establezca una excepcion.

El total de Ingresos para el ejercicio fiscal 2024 sera de $ 275,451,784.61
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Los Ingresos que el Municipio percibird durante el ejercicio fiscal 2024 seran los
provenientes de los rubros, tipos y en las cantidades estimadas que a continuacién se

enumeran:
Total $ 275,451,784.61
1. Impuestos $ 71,839.00
1.1. Impuestos sobre los Ingresos $ 71,839.00
1.1.1. Impuesto sobre especticulos y diversiones publicas $ 71,839.00
1.2. Impuesto sobre la produccién, el consumo y las transacciones | $ 829,132.00
1.2.1. Impuesto sobre adquisicién de bienes inmuebles $ 829,132.00
1.3. Impuestos sobre el Patrimonio $ 776,748.92
1.3.1. Impuesto predial $ 776748.92
1.4. Accesorios $ 53,192.49
1.4.1. Actualizacion de impuestos $ 0.00
1.4.2. Recargos de impuestos $ 53,192.49 1" ’;“”
MU

1.4.3. Multas de impuestos $ 0.00
1.4.4. Gastos de ejecucion de impuestos $ 0.00
1.5. Impuestos no comprendidos en las fracciones de la Ley de

ingresos vigente, causados en ejercicios fiscales anteriores,

pendientes de liquidacién o pago $ 0.00
2. Cuotas y aportaciones de seguridad social $ 0.00
3. Contribuciones de mejoras $ 156,536.41
3.1. Contribuciones de mejoras por obras publicas $ 166,536.41
3.2. Contribuciones de mejoras no comprendidas en las fracciones

de la Ley de Ingresos causadas en ejercicios fiscales anteriores

pendientes de liquidacion o pago $ 0.00

TEKAX, YUCAT AN
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4. Derechos $ 7,179,759.6

4.1. Derechos por el uso, goce, aprovechamiento o explotacién de

bienes del dominio publico $ 1,865,851.22
4.1.1. Mercados y ambulantes $ 978,083.2
4.1.2. Uso y aprovechamiento de panteones publicos $ 647,784.02
4.1.3. Uso y aprovechamiento de las vias por vehiculos de carga $ 0.00
4.1.4. Uso y aprovechamiento de otros bienes de dominio publico $ 239,984.00
4.2. Derechos por prestacion de servicios $ 5,308,608.38
4.2.1. Agua potable y drenaje $ 1,743,107 .42
4.2.2. Alumbrado publico $ 695,400.28
4.2.3. Recoleccion y traslado de residuos $ 627,653.56
4.2.4. Limpia $ 0.00
4.2.5. Licencias de funcionamiento y permisos temporales $ 1,162,759.71
4.2.6. Permisos para instalar anuncios $ 23,341.2
4.2.7. Desarrollo urbano $ 756,631.19
4.2.8. Catastro $ 100,866.42
4.2.9. Rastro $ 14,566.83
4.2.10. Supervision sanitaria de matanza de animales $ 0.00
4.2.11. Vigilancia $ 26,485.16
4.2.12. Corralén y gria $ 0.00
4.2.13. Proteccion civil $ 8,123.62
4.2.14. Servicios y permisos en materia de panteones $ 72,853.8
4.2.15. Certificados y constancias $ 76,819.17
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4.2.16. Acceso a la informacién publica $ 0.00
4.2.17. Gaceta official $ 0.00
4.3. Otros derechos $ 53,000.00
4.4. Accesorios de derechos $ 0.00
4.4.1. Actualizacion de derechos $ 0.00
4.4.2. Recargos de derechos $ 0.00
4.4.3. Multas de derechos $ 0.00
4.4 4. Gastos de ejecucion de derechos $ 0.00
4.5. Derechos no comprendidos en la Ley de Ingresos vigente, $ 0.00
causados en ejercicios fiscales anteriores pendientes de

liquidacioén o pago

5. Productos $ 0.00
5.1. Productos $ 0.00
5.9. Productos no comprendidos en la Ley de Ingresos vigente,

causados en ejercicios fiscales anteriores pendientes de|$ 0.00
liquidacién o pago

6. Aprovechamientos $ 157,410.00
6.1. Aprovechamientos $ 157,410.00
6.1.1. Multas por infracciones a las Leyes y reglamentos municipales y

otros aplicables $ 157,410.00
6.1.2. Multas impuestas por autoridades federales, no fiscales $ 0.00
6.1.3. Gastos de ejecucion $ 0.00
6.1.4. Aprovechamientos diversos de tipo corriente $ 0.00
6.2. Aprovechamientos patrimoniales $ 0.00
6.3. Accesorios de aprovechamientos $ 0.00
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6.9. Aprovechamientos no comprendidos en la Ley de Ingresos

vigente, causados en ejercicios fiscales anteriores pendientes de | $ 0.00
liquidacién o pago

7. Ingresos por ventas de bienes y servicios $ 0.00
8. Participaciones, aportaciones y convenios, incentivos derivados

de la colaboracién fiscal y fondos distintos de aportaciones $ 187,8144006
8.1. Participaciones $ 76,921,228
8.1.1. Fondo General de Participaciones $ 37,059,119.23
8.1.2. Fondo de Fiscalizacion y Recaudacion $ 0.80
8.1.3. Fondo de Fomento Municipal $ 17,268,068.06
8.1.4. Impuesto especial sobre produccion y servicios $ 0.80
8.1.5. Impuesto especial sobre la venta final de gasolina y diésel $ 0.80
8.1.6. Tenencia o uso de vehiculos $ 0.80
8.1.7. Impuesto sobre automoviles nuevos $ 0.80
8.1.8. Fondo de Compensacion del Impuesto sobre Automéviles Nuevos | $ 128,983.53
8.1.9. Impuestos estatales $ 0.80
8.1.10. Fondo ISR $ 0.00
8.2. Aportaciones $

8.2.1. Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social Municipal $92'048,174
8.2.2. Fondo de Aportaciones para el Fortalecimiento Municipal $40'212,879

8.3. Convenios

$

22'949,000.00

8.3.1. Programa de Mejoramiento Urbano

$

4'240,000.00
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8.3.2 Programa de Apoyo a la Vivienda $ 6,731,000.00
8.3.3. Programa 3x1 para Migrantes $ 0.00
8.3.4. Programa de Apoyos a las Personas en Estado de Necesidad $ 0.00
8.3.5. Programa de Cultura Fisica y Deporte $ 0.00
8.3.6. Programa de Prevencion de Riesgos $ 0.00
8.3.7. Programa de Apoyos a la Cultura $ 0.00
8.3.8 Programa de Mejoramiento a la Produccién y Productividad | $ 0.00
Indigena

8.3.9 Programa de Fortalecimiento a la Transversalidad de la|$ 0.00
Perspectiva de Género

8.3.10. Fondo Nacional Emprendedor $ 0.00
8.3.11 Programa de Agua Potable, Drenaje y Tratamiento $ 6'678,000.00
8.3.12 PRODERMAGICO $ 0.00
8.3.13 Ramo 23 $ 5'300,000.00
9, Transferencias, asignaciones, subsidios y subvenciones, y

pensiones y jubilaciones $ 0.00
10. Ingresos derivados de financiamientos $ 80°000,000.00
10.1. Endeudamiento interno $ 0.00
10.2. Endeudamiento externo $ 0.00
10.3. Financiamiento interno $ 0.00

Articulo 6. Principio de legalidad

Las disposiciones normativas y los convenios celebrados por las autoridades fiscales
deberan sujetarse a las disposiciones legales y normativas a que se refiere el articulo 4
de esta ley. En consecuencia, seran nulas de pleno derecho todas las disposiciones
normativas expedidas y los convenios celebrados que las contravengan.
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Articulo 7. Obligacion de contribuir en los gastos publicos municipales

Las personas fisicas y morales estan obligadas a contribuir de forma proporcional y
equitativa en los gastos publicos municipales, en los casos y términos previstos en esta
ley, las leyes de ingresos del municipio y, en su caso, las demas leyes en materia fiscal
aplicables.

Articulo 8. Aplicacidn estricta en materia fiscal

Las disposiciones fiscales que establezcan cargas a los particulares, sus exenciones, las
infracciones y las sanciones seran de aplicacion estricta. Se entendera por disposiciones
fiscales que establecen cargas, las que regulan lo relativo al sujeto, objeto, base, tasa o
tarifa de las contribuciones fiscales.

Las disposiciones de esta ley distintas a las referidas al parrafo antenor podran
interpretarse aplicando cualquier método de interpretacion juridica.

La ignorancia de las disposiciones fiscales de observancia general no se podra
argumentar como excusa ni aprovechara a persona alguna.

Articulo 9. Supletoriedad

Las contribuciones se causaran, liquidaran y recaudaran en los términos de la Ley de
Hacienda del Municipio de Tekax, y a falta de disposicién expresa acerca del
procedimiento, se aplicaran supletoriamente la ey de Hacienda Municipal del Estado de
Yucatan, el Codigo Fiscal del Estado de Yucatan, y el Cédigo Fiscal de la Federacion.

Articulo 10. El monto de las contribuciones o las devoluciones a cargo de la autoridad
fiscal municipal se actualizaran por el transcurso del tiempo y con motivo de los cambios
de precios en el pais. Las cantidades actualizadas conservan la naturaleza juridica que
tenian antes de la actualizacion.

La falta de pago puntual de los impuestos, derechos y contribuciones de mejoras causara
la actualizacion a que se refiere el parrafo anterior, recargos y, en su caso, gastos de
ejecucion. Los recargos y los gastos de ejecucién son accesorios de las contribuciones
y participan de su naturaleza.

Las contribuciones causadas en ejercicios fiscales anteriores, pendientes de liquidacion
0 pago se determinaran de conformidad con las digposiciones legales que rigieron en la
época en que se causaron.

ARTICULOS TRANSITORIOS

Primero. Entrada en vigor

Este decreto entrara en vigor el

ﬂﬁm2024 previa publicacién en el diario oficial
del estado. B #
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¢—>/ AYUNTAMIENTO DE TEKAX YUCATAN, ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, ACTA DE SESION
- ORDINARIA, CELEBRADA EL DiA 30 DE NOVIEMBRE DE 2023.

ACTA NUMEROQ: CIENTO DOS--------====-=ssrnnnmmremrnanammsssnnnnnn e annaas

En la ciudad de Tekax, Municipio del mismo, del Estado de Yucatan, Estados Unidos Mexicanos, %
siendo las trece horas con quince minutos del dia treinta de noviembre del afio dos mil

veintitrés, se reunieron en el Salén de Cabildo del Palacio Municipal, sede del Ayuntamiento de

Tekax, los Ciudadanos Regidores, M.A.P. Diego José Avila Romero, C. Flora Margarita Peraza

Campos, C. Aroldo Chan Contreras, Profra. Mirna Leonor Ancona Salazar, Ing. José Ly
Remigio Peraza Hernindez, Profr. Orlando Géngora Cab, Profra. Bianca Rubi Tun

Campos, Lic. Juan Gabriel Ucan Lépez, Profra Fabiola Aimé Cerén Mendoza y C. Miguel

Angel Escalante Contreras, con el objeto de celebrar la Sesi6n Ordinaria para la cual fueron
previamente convocados, de conformidad a lo establecido en los articulos 76, 77, 79,y 82, de la
Constitucién Politica del Estado de Yucatan, 30,31, 33, y 56 fraccion III de la Ley de Gobierno de ,
los Municipios del Estado de Yucatan. A continuacioén, la Secretaria Municipal dio la bienvenida '
a todos los Regidores, procediendo a dar lectura del Orden del dia:

PRIMER PUNTO: Lista de asistencia.

SEGUNDO PUNTO: Declaracién de contar con el quérum legal.
TERCER PUNTO: Lectura y aprobacién del orden del dia.
CUARTO PUNTO: Lectura del acta anterior de la Sesién Ordinaria de fecha 22 de
noviembre de 2023.

QUINTO PUNTO: Someter a Consideracién y aprobacién del Cabildo, en su caso, el Reglamento
de la Entrega- Recepcién de la Administracién Publica del Municipio de Tekax.

SEXTO PUNTO: Aprobacidn en su caso, del Cabildo, la Cuenta Piiblica del mes de septiembre
del aiio 2023.

SEPTIMO PUNTO: Asuntos Generales.

OCTAVO PUNTO: Clausura de la Sesion.

Una vez enterados del orden del dia, la Secretaria Municipal dio cumplimiento al PRIMER
PUNTO del orden de dia y de conformidad a lo establecido por el numeral 30 de la Ley de"
Gobierno de los Municipios del Estado de Yucatan, pasd lista de asistencia con el resultado de
diez Regidores presentes de un total de once que en ese momento integran el Ayuntamiento
de Tekax, Yucatan. Encontrandose ausente por causa justificada la Profra. Mariana
Guadalupe Navarrete Segovia ---rsies=-c-smscesccececeacmesotosinnnmmnnus on s iipnamasccens -

En cumplimiento del SEGUNDO PUNTQ: Declaracién de contar con el Quorum Legal, el
Presidente Municipal manifiesta la existencia del Quérum Reglamentario, declarando
legalmente instalado el Cabildo para celebrar la Sesién Ordinaria, siendo las trece horas con ,
dieciocho minutos del mismo dia, mes y afio de su inicio, ----------=-===-===-s=csnmmcmconsarmncnronan

Seguidamente, la Secretaria Municipal pasé al TERCER PUNTO: Lectura y aprobacién del
orden del dia, el cual es puesto a consideracién, no habiendo intervenciones lo sometié a
votacién, y segin lo observado lo declaré aprobado por Unanimidad de votos de los
Regidores Presentes. e sasse s aseaee e e e

Pasando al desahogo del CUARTO PUNTO: Lectura del acta anterior de la Sesién Ordinaria
de fecha 22 de noviembre de 2023. En uso de la voz la Secretaria Municipal, solicita al
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¢~—>/ cabildoladispensadela lectura, seguidamente lo sometié a votacion, el cual se aprueba por
s> Unanimidad de votos de los Regidores Presentes,--------=-re=memmmmm e

En cumplimiento del QUINTO PUNTO: Someter a Consideracion y aprobacion del Cabildo, en

su caso, el Reglamento de la Entrega- Recepci6n de la Administracién Piblica del Municipio de

Tekax. En uso de la voz el Presidente Municipal M.A.P. Diego José Avila Romero, manifesté:

“Buenas tardes compaiieros Regidores el presente Reglamento es de observancia general,

interés publico y de cardcter obligatorio para los Servidores Pidblicos de la Administracién W
Publica del Municipio de Tekax, Yucatan; y tiene por objeto fijar las normas generales, bases y
procedimientos para la Entrega-Recepcién de los sujetos obligados de la Administracién

Publica del Municipio de Tekax, asi como establecer las responsabilidades y obligaciones que

los Servidores Piblicos y los ciudadanos designados por el Presidente Municipal electo,

deben observar para efectuar la transicion de forma correcta, transparente, responsable y

eficiente, en la que entreguen formalmente el detalle de la informacién de los recursos

financieros, humanos y materiales asignados para el ejercicio de sus atribuciones, a quienes los

sustituyan legalmente en sus funciones. Seguidamente el Alcalde pregunté ;Regidoras y

Regidores del H. Ayuntamiento de Tekax si alguien quisiera aportar alguna propuesta con

respecto a lo manifestado por un servidor? Pues no habiendo otra intervencion o propuesta

le solicité a la secretaria municipal que someta a votacién la propuesta realizada. A
seguido en uso de la voz la Secretaria Municipal solicita a los Regidores que estén d
acuerdo con la propuesta realizada por el Presidente Municipal que levantaran la mano;
y quien informa que dicha propuesta se aprueba por Unanimidad de votos de los
Regidores Presentes.----- me e e

Pasando al desahogo del SEXTO PUNTO: Aprobacién en su caso, del Cabildo, la Cuenta Ptiblica
del mes de septiembre del afio 2023. En uso de la voz la Secretaria Municipal Ciudadana
Flora Margarita Peraza Campos, informd que se puso a disposicién del Cabildo la revisién de

la cuenta publica del mes de septiembre del afio 2023, no habiendo intervencién alguna sometié

a votacién la Cuenta Piblica del mes de septiembre del afio 2023, siendo aprobado po

unanimidad de votos de los Regidores presentes. - i

Continuando con el SEPTIMO PUNTO:; Asuntos Generales. No se tratd ningiin punto al )
P@SPECEO,==mm e e e oo e e s e

Al no haber més asuntos a tratar y en virtud de haberse agotado todos los puntos del Orden del

dia, la Secretaria Municipal procede al desahogo del QCTAVO PUNTO: Clausura de la Sesién;
quien en ese momento cede el uso de la palabra al Presidente Municipal, y declara clausurada

la presente Sesiéon Ordinaria nimero sesenta y uno, siendo las trece horas con veintitin
minutos del mismo dia, mes y afio de su inicio, y dio por valido todo lo aprobado. Doy fe.-
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REGLAMENTO DE LA ENTREGA- RECEPCION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
DEL MUNICIPIO DE TEKAX

AYUNTAMIENTO DE TEKAX ESTADO DE YUCATAN LIC. DIEGO JOSE AVILA ROMERO
PRESIDENTE DEL AYUNTAMIENTO DE TEKAX A LOS HABITANTES DEL MUNICIPIO DEL MISMO
NOMBRE HAGO SABER: Que el Ayuntamiento que presido, en Sesién ordinaria de
fecha 30 de noviembre del 2023, con fundamento en los articulos 115, fraccién
II y III, de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 79,
83 fraccién XI de la Constitucién Politica del Estado de Yucatan, y 2, 40,
41 inciso A) fraccidén III, 51, 56 fracciones I y II, 63 fraccién III, 77, 78

Y 79 de la Ley de Gobierno de los Municipios del Estado de Yucatan, aprobd
el siguiente:

“"REGLAMENTO DE LA ENTREGA-RECEPCION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
DEL MUNICIPIO DE TEKAX".

CcAPITULO I
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Objeto del reglamento

Este reglamento es de observancia general, interés piblico y de caricter
obligatorio para los servidores publicos de la Administracién Piblica del
Municipio de Tekax, Yucatén; y tiene por objeto fijar las normas generales,
bases y procedimientos para la Entrega-Recepcién de los sujetos obligados de
la Administracién Publica del Municipio de Tekax, asi como establecer las
responsabilidades y obligaciones que los Servidores Publicos y los ciudadanos
designados por el Presidente Municipal electo, deben observar para efectuar
la transicién de forma correcta, transparente, responsable y eficiente, en
la que entreguen formalmente el detalle de la informacién de 10S recursos
financieros, humanos y materiales asignados para el ejercicio de sus
atribuciones, a quienes los sustituyan legalmente en sus funciones.

Articulo 2. Entrega-Recepcién

La Entrega-Recepcién de la Administracién Publica Municipal, consiste en la
transferencia escalonada y ordenada de todas y cada una de las Unidades
Administrativas de la Administracién Publica Municipal; con la respectiva
informacién y los documentos comprobatorios suficientes, a la cual se

acompafiaran los anexos correspondientes, de conformidad con el presente
Reglamento.

Articulo 3. Definiciones
Para los efectos del presente Reglamento, se entenderi por:

pER Comisién de Entrega-Recepcién: el 6érgano colegiado nombrado por el
Cabildo, plural y representativa del gobierno municipal saliente,

REGLAMENTO DE LA ENTREGA- RECEPCION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
DEL MUNICIPIO DE TEKAX
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responsable de supervisar el proceso de entrega-recepcidén, con el fin
de salvaguardar los principios de legalidad, transparencia,
imparcialidad, eficacia, eficiencia y oportunidad en el cambio de la
Administracién Publica Municipal;

Comisidén de Transicién: O6rgano colegiado integrado por representantes
del gobierno municipal entrante designados por el Presidente Municipal
electo, responsable de recibir el cuidado y la administracién de los
bienes, derechos y obligaciones contraidas y en proceso.
Entrega-Recepcidén: Proceso administrativo de interés puiblico, de
cumplimiento obligatorio y formal que debe llevarse a cabo cuando un
servidor publico deja su empleo, cargo o comisién o bien cuando 1la
administracién publica saliente traslada a la entrante la administracién
del municipio;

Entrega-Recepcidén de la Administracién: Proceso administrativo de
interés publico, de cumplimiento obligatorio y formal que deberéa
llevarse a cabo mediante la elaboracién del acta administrativa de
entrega recepcién que describe el estado que guarda la administracién
municipal, incluyendo sus Unidades Adminislralivas, enlidades vy
oficinas, mediante el cual la administracién publica saliente traslada
a la entrante, el cuidado y administracién de los bienes, los derechos
y las obligaciones contraidas y en proceso; con la respectiva
informacién y los documentos comprobatorios suficientes, a la cual se
acompafiardn los anexos correspondientes;

Entrega-Recepcidn Individual: Aquella que se realiza cuando un Servidor
Piblico deja su empleo, cargo o comisién, independientemente del motivo
de su conclusién, debiendo comprender la entrega de todas las Areas a
Su cargo o bien cuando se trate de la transferencia de los recursos,
programas o areas de una Unidad Administrativa a otra;

Expediente Protocolario de Entrega-Recepcidén: Documento integrado por
el Acta de Entrega-Recepcidén y demds anexos, en los que se entrega
formalmente el detalle de la informacién de los recursos financieros,
humanos, materiales vy demds asuntos relativos a la Unidad
Administrativa;

Acta de Entrega-Recepcidn: Documento en el que se hace constar el acto
de Entrega- Recepcidén de la Administracién Publica o Individual;

Acta Compromiso: Documento en el que el Titular de una Unidad
Administrativa designa a un Coordinador General y a uno o mas
Coordinadores Responsables del proceso de Entrega-Recepcién y asume 10s
compromisos a cumplir durante el mismo;

Anexos: Documentos que presentan a detalle los recursos y asuntos
sujetos a la Entrega- Recepcidn;

Calendario de Cierre de Procesos: Documento elaborado por las Unidades

Adminiatrativas, integ:—:ado Y difundideo FPer la Contraleoria on ol owal ov
establecen las fechas de cierre de los sistemas y procesos
administrativos y financieros, con el fin de programar las acciones

REGLAMENTO DE LA ENTREGA- RECEPCION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
DEL MUNICIPIO DE TEKAX

Pagina 2 de 22



Tekax

XIII.

XVII.

XVIII.

Ayuntamienty 20212024

- Reguimos avanzsando

relativas al proceso de Entrega-Recepcién. Este documento se elabora
con base en las fechas determinadas por las Unidades Administrativas
responsables de los sistemas y procesos y es entregado como parte del
Manual de Entrega-Recepciédn;

Calendario de Actividades: Documento elaborado por las Unidades
Administrativas en el cual se establecen las fechas en las que se
llevaran a cabo las actividades que debe realizar el personal que
intervendra en el proceso de Entrega-Recepcién, el cual forma parte del
Acta Compromiso;

Contraloria: Organo de Control Interno Municipal, dependencia encargada
de planear, programar y dirigir el proceso de Entrega-Recepcién de 1la
Administracién Publica Municipal, sea cual fuera la denominacidén que le
sea otorgada;

Entidades: Son aquellas que gozan de autonomia de gestidn, personalidad
juridica y patrimonio propio, cualquiera que sea la forma y la
estructura legal que se adopte para el debido cumplimiento de su objeto
y conforme al acuerdo de creacidn;

Manual de Entrega-Recepcidn: Documento elaborado por la Contraloria en
el que se establece el procedimiento, los lineamientos, criterios,
anexos, instructivos, calendario de cierre de Procesos y demas
disposiciones complementarias que serviran para elaborar el Expediente
Protocolario de Entrega-Recepci6én de 1la Administracién Publica
Municipal o Individual de una Unidad Administrativa involucrada;
Reglamento: El presente Reglamento de Entrega-Recepcién de la
Administracién Piblica del Municipio de Tekax, Yucatén;

Servidor Publico: Persona que desempefla un empleo, cargo o comisién en
la Administracién Pablica Municipal;

Salvar: Marcar con guiones los espacios en blanco entre los parrafos de
un Acta, con el fin de evitar alteraciones, vy

Unidad Administrativa: Todas y cada una de las dependencias de la
Administracién Publica Municipal del Ayuntamiento de Tekax, tales como
sus Direcciones, Subdirecciones, Departamentos, Oficinas, o Entidades
gque bajo cualquier figura juridica estén sujetas a los ordenamientos
que emite el Ayuntamiento o que manejen recursos publicos municipales.

capiTuLO II
AUTORIDADES

Articulo 4. Autoridades encargadas de aplicar el presente Reglamento
Son autoridades municipales encargadas de la aplicacién del presente
reglamento, las siguientes:

xT.
Lk

III.

El Cakilde;
El Presidente Municipal;
El Sindico, y
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IV. La Contraloria.

Articulo 5. Atribuciones del Cabildo
El Cabildo tendr& las siguientes atribucicnes:

I. Nombrar a la comisién de entrega-recepcidn, vy
IT. Verificar el procedimiento de entrega-recepcién en los términos del
presente reglamento, a través de la Comisidén creada para tal efecto.

Articulo 6. Obligaciones del Presidente Municipal
E1 Presidente Municipal tendrd las siguientes obligaciones:

o Presidir la comisién de entrega-recepcién, o en su caso, designar a
quien lo represente en casos de ausencia, y
II. Suscribir el acta de entrega-recepciodn.

Articulo 7. Atribuciones del Sindico
El Sindico Lendra las sigulenles alribuciones:

X, Supervisar a las dependencias y entidades en los trabajos preparatorios
de la entrega- recepcidn;
II, Formar parte y participar en la comisién de entrega-recepcion;

IIT, Suscribir el acta de entrega-recepcién de la Administracién Publica
Municipal;
Iv. Supervisar el proceso de entrega-recepcién, y
\' Proponer al Cabildo disposiciones administrativas complementarias para

el debido cumplimiento del proceso de entrega-recepcidn.
CAPITULO III
DE LOS SUJETOS OBLIGADOS
A LA ENTREGA-RECEPCION

Articulo 8. Sujetos obligados
Los sujetos obligados del presente Reglamento son:

A. De la Entrega-Recepcién de la Administracién:

L. El Presidente Municipal:
IT. El Sindico;
IIT. El Secretario Municipal, y

IV. Los Titulares de las Unidades Administrativas y Entidades.

B. De la Entrega—Recepcoién Individuaal:

REGLAMENTO DE LA ENTREGA- RECEPCION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
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T El Presidente Municipal, el Sindico, el Secretario Municipal cuando
se trate de licencias por tiempo indefinido;

II. Los Titulares de las Unidades Administrativas;

III. Quienes por comisién, suplencia, encargo o bajo cualquier otra
figura, resulten responsables de la Unidad Administrativa;

IV, Los demas Servidores Publicos gue por la naturaleza e importancia de
sus funciones y por la responsabilidad del puesto © encargo gque
realizan, les sea solicitado por el titular de la Unidad
Administrativa, vy

V. Los servidores Publicos, distintos a los Titulares de las Direcciones
y Entidades que sean removidos o se separen del cargo al mismo tiempo
que el cambio constitucional del Ayuntamiento.

En todos los casos ser& la Contraloria, la encargada de coordinar los
distintos procesos de Entrega-Recepciodn.

Articulo 9. Supuestos en los que se debe realizar la Entrega-Recepcién
La Enlrega-Recepcidn deberd realicarse:

A. Entrega-Recepcién de la Administracién:

I, Al término del periodo constitucional de la Administracién Publica
del Municipio de Tekax, Yucatan.
IT. Cuando se declare la desaparicién o suspensién del Ayuntamiento.
Iil. Cuando se declare la suspensién o revocacidn del mandato del
Presidente Municipal.

B. Entrega-Recepcidén Indiwvidual:

I. En caso de licencia por tiempo indefinido del Presidente Municipal.
II. Cuando el sujeto obligado sea removido o se separe del cargo de
manera definitiva.

Articulo 10. De 1la Contraloria

La Contraloria es el érgano de control interno para la supervisién, evaluaciédn
y control de la gestién y manejo de los recursos publicos; en tal virtud, es
la Dependencia encargada de planear, programar y dirigir el proceso de
Entrega-Recepcién de la Administracién Puablica Municipal, asi como de
establecer el sistema de seguimiento, verificacidén y solventacién de
observaciones detectadas, a través de las revisiones que realice el personal
de la misma a la informacidn gue generen las Unidades Administrativas. La
Contraloria serad la encargada de coordinar los diferentes procesos de

Entrega-Recepcidn tante de la Administracidén come Indiwviduales y tendra las
facultades siguientes:
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II.

III.

VIII.

IX.

= Seguimos avimzando

Vigilar el cumplimiento e interpretar las disposiciones contenidas en
el presente Reglamento;

Capacitar y auxiliar a los Servidores Publicos sujetos a este
Reglamento, en el procedimiento de Entrega-Recepcidn;

Coordinar las acciones necesarias, a efecto de que se realice la
Entrega- Recepciédén de la Administracién Publica Municipal o Individual,
tomando las medidas que considere pertinentes para asegurar que el
proceso se lleve a cabo conforme al presente Reglamento;

Elaborar y dar a conocer el Manual de Entrega-Recepcién y demas
disposiciones en la materia;

Dar seguimiento a los tiempos programados del calendario de actividades
elaborado por las Unidades Administrativas;

Aclarar dudas, resolver las controversias o situaciones generadas que
llegaran a suscitarse durante el procesc de Entrega-Recepcidn;

Conocer las infracciones al presente Reglamento, aplicar las sanciones
a los Servidores Piblicos en la esfera de su competencia o hacerlas del
conocimiento de la Autoridad competente,

en la Entrega—Recepc1én Individual, vy

Auxiliar al Ayuntamiento en todo lo que se le solicite relativo a la
Entrega-Recepcién de la Administracidn Piblica.

Articulo 11. De los sujetos cbligados
Los sujetos obligados deberan:

L=

II.

III.

Cumplir c¢on el presente Reglamento, asi como  observar los
procedimientos, lineamientos, criterios, anexos, instructivos y demas
disposiciones que en esta materia se establezcan;

Designar al Coordinador Responsable y en su caso, al Coordinador
General, quienes realizardn las actividades relativas a la Entrega-
Recepcidn;

Comunicar por escrito a la Contraloria, de forma inmediata, de los
movimientos del personal que interviene en la coordinacién del proceso
de Entrega- Recepcidn;

Comunicar de manera inmediata a la Contraloria las dudas con respecto
al proceso de Entrega—Recepcién;

Registrar en tiempo y forma la informacién de la Entrega-Recepcién de
las Unidades Administrativas para su presentacién en el medio
determinado por la Contraloria;

Elaborar, revisar e integrar el Expediente Protocolario de Entrega-
Recepciodn;

Entregar toda la documentacidén contenida en el Expediente Protocolario
delbidamente L£oliadarf

Actualizar al momento de iniciar el proceso de Entrega-Recepcién, los
inventarios, resguardos de bienes muebles, registros, controles y demas
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documentacidén relativa a su gestién, con apego al presente Reglamento y
al Manual de Entrega-Recepcién emitido por la Contraloria;
IX. Atender diligentemente todos los requerimientos de la Contraloria, y
X. Los Servidores Piblicos involucrados en la ejecucién de los trabajos de
la Entrega= Recepcién deberan atender los principios de honradez,
lealtad, legalidad, transparencia, imparcialidad, eficacia, eficiencia
y oportunidad en el ejercicio de sus respectivas funciones.

Articulo 12. Comisidén de Entrega-Recepcién

En la ultima sesién ordinaria del Ayuntamiento saliente, el Cabildo nombrara
una Comisién de Entrega-Recepcidn, que serad plural y representativa, de 1la
que sera parte el Presidente Municipal y el Sindico.

La Comisién de Entrega-Recepcién serd nombrada, para supervisar el proceso
de Entrega-Recepcién, con el fin de salvaguardar los principios de legalidad,
transparencia, imparcialidad, eficacia, eficiencia y oportunidad en el cambio
de la Administracién Piblica Municipal.

Dentro de las funciones que desarrollara la Comisién de Entrega-Recepcién se
consideran:

Comlslén de Entrega Recepc1én

B. Las del Sindico saliente: Supervisar el proceso de Entrega-Recepcién,
asi como coordinarse con la Contraloria durante el proceso de Entrega-
Recepcién.

Articulo 13. Normas aplicables y demds requerimientos en materia de Entrega-
Recepcidn

Los Servidores Publicos del Ayuntamiento saliente que intervengan en la
entrega de bienes, recursos, derechos y obligaciones contraidas y en proceso
de la Unidad Administrativa correspondiente se sujetardn a lo dispuesto en
el articulo veintinueve B de la Ley de Gobierno de los Municipios del Estado
de Yucat&n y lo dispuesto por el presente Reglamento.

Los sujetos obligados que dejen su empleo, cargo © comisién,
independientemente del motivo de la conclusién, por tratarse de una Entrega
Recepcion Individual o bien cuando se trate de la transferencia de los
recursos, programas o areas de una Unidad Administrativa a otra, podr&n ser
requeridos dentro de un plazo de sesenta dias naturales a partir de la firma
del Acta de Entrega-Recepcién por la autoridad municipal, a solicitud del

servidor piblice entrante;, para cualguicr aclaraclion sSobre 1los ILeCUursos o
asuntos gue hayan tenido a su cargo.
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El acto de Entrega-Recepcién no releva de la responsabilidad en gue pudiesen
haber incurrido los Servidores Piblicos salientes durante el ejercicio de sus
cargos, ni los excluye de responsabilidad administrativa o de cualquier
otra indole, por actos u omisiones que con motivo de su empleo, cargo o
comisién constituyan inobservancia a los diversos ordenamientos juridicos.

Articulo 14. Acta circunstanciada a cargo del Sindico

El Sindico electo del Ayuntamiento entrante, levantara un acta
circunstanciada de la entrega-recepcidén de la administracién, la cual debera
ser firmada por los que intervinieron y se proporcionara copia certificada a
1os integrantes del Ayuntamiento saliente que participaron.

Articulo 15. Ayuntamiento entrante y designacidén de Comisidén Especial

Una vez concluida la Entrega-Recepcidén de la Administracién, el Ayuntamiento
entrante designarad una comisién especial, integrada de manera plural vy
proporcional a la conformacién del mismo, que se encargard de analizar el
expediente integrado con la documentacién conducente, para formular un
informe en un plazo de Lreinla dlas héabiles conltados a parlir de la
designacién de la citada comisioén.

Para efectos de este Reglamento, se considerara concluida la Entrega-
Recepcién de la Administracién en el momento en el cual esta se formalice
con la firma del Acta de Entrega-Recepcién de la Administracién.

El informe debera referirse a todos y cada uno de los puntos contenidos en
el expediente a que se refieren los articulos veintinueve de la Ley de
Gobierno de los Municipios del Estado de Yucatdn y cincuenta y cinco del
presente Reglamento en lo que aplique; el cual se sometera dentro de los
guince dias habiles siguientes al conocimiento vy consideracién del
Ayuntamiento para que emita el acuerdo correspondiente, pudiendo llamar a
los que intervinieron en el acta de entrega-recepcién, para solicitar
cualgquier informacién o documentacién relacionada con la misma; los que
estarin obligados a proporcionarla y atender las observaciones consecuentes,
en un plazo no mayor a treinta dias naturales.

En caso necesario la Comisién Especial previo acuerdo del Cabildo, podzra
solicitar la intervencién del Sindico y/o la Contraloria para revisar algun
punto especifico que aparentemente presente anomalias de forma y/o fondo para
gue la Contraloria realice, de acuerdo a este Reglamento el procedimiento
para llamar a los que intervinieron en el acta de entrega-recepcidén, para
solicitar cualquier informacidén o documentacion relacionada con la misma.

Transcurrido el plazo para sometor a conoocimianto N consideracidn del
Ayuntamiento el informe a que se refiere el parrafo tercero sin determinarse
requerimiento alguno, se considerarad validada la informacién.
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Articulo 16. Disposicién del Expediente Protocolario

El Ayuntamiento, dentro de los quince dias habiles siguientes a la terminaciédn
del procedimiento establecido en el articulo anterior, debera poner a
disposicién el expediente de entrega recepcién a la Auditoria Superior del
Estado, para efecto de que en la revisién de las cuentas puiblicas municipales,
sea tomado en consideracién para los efectos conducentes.

Articulo 17. Manual de Entrega-Recepcidn

La Entrega-Recepcién que establece este Reglamento, se realizara con base en
el procedimiento, lineamientos, criterios, anexos e instructivos establecidos
en el Manual de Entrega-Recepcién y demas disposiciones complementarias y
formatos que emita y autorice la Contraloria.

La Entrega-Recepcién no podrad dejar de realizarse, Dbajo ninguna
circunstancia.

CAPITULO IV
DEL PERIODO DE TRANSICION

Articulo 18. Plazo para inicio de Entrega-Recepcidn

Las autoridades entrante y saliente, iniciaran el proceso de la Entrega-
Recepcién de la Administracién Publica Municipal, dentro de un plazo minimo
de diez dias naturales anteriores a la fecha de instalacién del Ayuntamiento
y toma de posesién, y concluye con la suscripcién y entrega del acta de

Entrega- Recepcidn.

Articulo 19. Comisidén de Transicidn

Una vez reconocidas las autoridades electas que integrarén el Ayuntamiento
por la autoridad competente, el Presidente Municipal electo podra nombrar una
Comisién de Transicién integrada por los ciudadanos que determine.

Para tal efecto, el Presidente Municipal electo informara por escrito al
Presidente Municipal saliente, el nombre de las personas que integraran la
comisién de transicién, al menos, veinticinco dias naturales antericres a la
fecha de instalacién del Ayuntamiento.

Esta comisién podra realizar visitas de caracter informativo a las Unidades
Administrativas, unicamente con el objeto de conocer el estado que guardan
los programas, obras, acciones, proyectos, asuntos y recursos de cada Unidad
Administrativa, sin que esto implique la entrega de recursos, por lo gue no
podran interferir en el desarrollo normal de las funciones oficiales, sustraer

informacién, ni tomar posecsién de bienes, de tal manera gue al momento de
concretarse la sustitucién en la titularidad de los puestos, se continue la
marcha normal de la Administracion Pablica Municipal,
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Articulo 20. De la Comisidédn de Transicidn

Las actividades que asuman los integrantes de la Comisién de Transicidn, no
podran ser delegadas y se llevardn a cabo con visitas maximas de dos horas,
tres veces por semana en horario y dias hébiles.

Articulo 21. Limites de la Comisibén de Transicidén
La Comisidén de Transicidén no podré ejercer mads atribuciones que las sefialadas
en el presente Reglamento.

Articulo 22, De las visitas de la Comisidén de Transicidn

La Comisién de Transicién establecera sus funciones, procedimientes,
cronogramas y recursos necesarios para realizar las visitas en forma ordenada,
oportuna y acordarlos con los titulares de las Unidades Administrativas.

Articulo 23. Obligaciones de los titulares de las Unidades Administrativas
para con los integrantes de la Comisidén de Transicidn

Una vez que el Presidenle Municipal en funciones dé a conocer a los Litulares
de las Unidades Administrativas, los nombres de los integrantes de la Comisién
de Transicién, dichos titulares estarin obligados a brindar la informacidn
correspondiente.

Articulo 24. Los integrantes de la Comisidén de Transicidn
Los miembres de la Comisién de Transicién, no tendran el caracter de
Servidores Publicos, ni percibirédn retribucién alguna con cargo a la Hacienda
Pablica Municipal, por lo que deberan abstenerse de efectuar cualquier accién
tendiente a obtener alglin beneficio de esta naturaleza.
CAPITULO V
DEL PROCESO DE ENTREGA-RECEPCION

SECCION PRIMERA
DE LAS RESPONSABILIDADES EN LA ELABORACION DEL EXPEDIENTE
PROTOCOLARIO PARA LA ENTREGA-RECEPCION DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA MUNICIPAL

Articulo 25. De los coordinadores en el proceso de Entrega-Recepcidn
Las responsabilidades de los Coordinadores son:

A. Coordinador General.- Coordinar el proceso de Entrega-Recepcién de la
Unidad Administrativa, actuar como enlace con la Contraloria; concentrar
e integrar la documentacién generada por los Coordinadores Responsables;

asi comoe dar seguimiento a2 los reqgquerimiaentos aefactuadeos por 1a

Contraloria, relativos al proceso de Entrega-Recepcién.
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B. Coordinador Responsable.- Recabar e integrar la informacién vy
documentacién que conformarad los anexos del Expediente Protocolario de
Entrega-Recepcién de la Unidad Administrativa asignada.

A falta de Coordinador General designado, si fuera necesario, el titular de
la Unidad Administrativa nombrard a uno eligiéndolo entre los Coordinadores
Responsables.

Articulo 26. Obligaciones de los sujetos en el proceso de Entrega-Recepcién
Los sujetos obligados, deber&4n durante el proceso de Entrega-Recepcién
cumplir con las siguientes formalidades:

A. El titular de la Unidad Administrativa que dependa directamente del

Ayuntamiento.
Is Elaborar el Acta Compromiso de Entrega-Recepcién, gue debera
contener:

1. E1 nombre del Coordinador General y de los Coordinador(es)
Responsable (s) ;

2. E1 Calendario de las Actividades que debe realizar el personal
que interviene en el proceso, ¥

3. E1 compromiso de concluir el Expediente Protocolario de la
Unidad Administrativa en la fecha gque establezca la
Contraloria.

II. Elaborar el Expediente Protocolario de Entrega-Recepcién conforme
a lo establecido en este Reglamento y en el Manual de Entrega-
Recepcién gue para tal efecto formule la Contraloria.

B. Los demas servidores publicos a cargo de las areas que integran 1las
Unidades Administrativas, deberén auxiliar al Titular mencionado en el
apartado anterior, en la elaboracién del Expediente Protocolario de
Entrega-Recepcién, conforme a la normatividad y disposiciones que emita
la Contraloria.

I. Elaborar el Expediente Protocolario de Entrega-Recepcién conforme
a lo establecido en este Reglamento y en el Manual de Entrega-
Recepcién que para tal efecto formule la Contraloria, y

IT. Elaborar y entregar el expediente protocolario en las fechas
acordadas, al titular citade en la fracciodn anterior.

Articule 27. Bl Calendaric de Actividadas
El Calendario de Actividades elaborado por las Unidades Administrativas
obligadas, deberi contener las fechas compromiso, entre otras para:
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I, Solventar 1las observaciones, recomendaciones, requerimientos o
apercibimientos emitidos por los diversos oérganos de fiscalizacién y
control, asi como por los auditores externos;

II. En caso de que proceda, realizar movimientos de los bienes muebles, asi
como aclarar todas las diferencias resultantes del ultimo inventario
practicado por la Unidad Administrativa responsable;

III. Realizar inventarios a los almacenes a su cargo;

IV. Actualizar los listadeos de los archivos documentales y electrénicos;

v Enviar la documentacién al Archivo Municipal para su resguardo, conforme
a los plazos de disposicién documental emanados de la Ley de Acceso a
la Informacién Piblica para el Estado y los Municipios de Yucatan;

VI. Realizar el cierre de movimientos administrativos;
VII. Comprobar y cancelar el fondo fijo asignado, y
VIII. Las demas actividades gque se estimen necesarias.

SECCION SEGUNDA
DE LA ELABORACION DEL EXPEDIENTE PROTOCOLARIO PARA LA ENTREGA-RECEPCION DE
LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL

Articulo 28. Manual de Entrega-Recepcidén, Calendario de Cierre de Procesos y
Acta Compromiso

En un plazo no menor a cinco meses previos a la fecha en la cual se realizara
el cambio de Administracién, la Contraloria, dara a conocer el Manual de
Entrega-Recepcién y el Calendario de Cierre de Procesos a cada Unidad
Administrativa, con lo cual daradn inicio los trabajos preparatorios del
proceso de Entrega-Recepcidn.

Las Unidades Administrativas deberidn de elaborar el Acta Compromiso vy
proporcionarla a la Contraloria, dentro de un plazo de diez dias hébiles,
contados a partir de la recepcién del Manual de Entrega-Recepcién.

Articulo 29. Expediente Protocolario

Las Unidades Administrativas de la Administracién Publica Municipal, deberan
elaborar el Expediente Protocolario, mismo que seréd integrado por el Acta de
Entrega-Recepcién, los documentos seflalados en el articulo cincuenta y cinco
del presente Reglamento y los anexos que para el efecto expida la Contraloria.

Articulo 30. Distribucién del Expediente-Protocolario

El Expediente Protocolario de Entrega-Recepciodn de la Administracidn Puablica
Municipal, debera ser elaborado en tres tantos y distribuido de la siguiente
forma:

I. Un ejemplar para el Presidente Municipal saliente;
IT. Un ejemplar para el Presidente Municipal entrante, y
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b i 1 Un ejemplar para la Contraloria.

Articulo 31. Plazos para la conclusién del Expediente Protocolario de las
Unidades Administrativas

Los anexos, asi como la documentacién adjunta que conforman el Expediente
Protocolario de Entrega-Recepcién de las Unidades Administrativas, deberan
concluirse a méAs tardar tres dias naturales anteriores a la fecha de
conclusién de la Administracién Publica Municipal Saliente y deberén estar
firmados al menos por el Responsable del Area, Responsable Solidario y el
Servidor Publico que entrega.

Es facultad de la Contraloria, disponer modificaciones a estos plazos y/o de
las personas gue firman los anexos en aquellos casos debidamente justificados.

Articulo 32. Plazos con relacidédn al Expediente Protocolario

El Presidente Municipal saliente solicitaréd al Presidente Municipal entrante,
con diez dias naturales anteriores a la conclusién de la Administraciédn
Piblica Municipal, los nombres de los cludadanos que ha designado para la
firma del Acta de Entrega-Recepcién que integra el Expediente Protocolario y
la recepcién de la unidad administrativa.

La firma del Acta de Entrega-Recepcién que integra el Expediente Protocolario
de Entrega-Recepcién de las Unidades Administrativas se hara a mas tardar
dos dias naturales anteriores a la conclusién de la Administracion Publica
Municipal.

Es facultad de la Contraloria modificar estos plazos cuando las circunstancias
particulares asi lo justifiquen.

Articulo 33. Actividades de la Contraloria

Las actividades que realizaréd el personal de la Contraloria durante el proceso
de revisién de la informacién de las Unidades Administrativas, seréan las
siguientes:

b Verificar, el avance de los compromisos relativeos a la integracién del
Expediente Protocolario de Entrega-Recepcién, de acuerdo al Calendario
de Actividades establecido en el Acta Compromiso;

II. Aclarar dudas o situaciones generadas durante el proceso;
III. Verificar que la documentacién proporcionada cumpla con los requisitos
establecidos en el Manual de Entrega-Recepcidén;
iv. Sellar los documentos una vez gue cumplan con los requisitos de la
fraccién anterior, y
. DemAas actiwvidades gque se consideren pertinentes.

SECCION TERCERA
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DEL ACTO DE ENTREGA-RECEPCION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL.

Articulo 34. El1 acto de Entrega-Recepcién de la Administracién Pablica
Municipal

El acto de Entrega-Recepcién de la Administracioéon Piblica Municipal se llevara
a cabo el ultimo dia del ejercicio constitucional del Ayuntamiento Saliente,
firmando el Acta de Entrega-Recepcién, los siguientes:

T. Los Presidentes Municipales saliente y entrante;
II. Los Sindicos saliente y entrante;
III. El titular saliente y el ciudadano designado para la recepcitn de la

Direccién de Finanzas y Tesoreria Municipal, quienes firmaran como
testigos de asistencia, y
Iv. El Titular de la Contraloria saliente para dar veracidad del acto.

En caso de que cualguiera de los testigos no asista al acto, la Contraloria
saliente designaré a gquien lo sustituya, haciéndose constar en el acta.

La negativa a firmar el acta o a informar los motivos de ello, no afectara
su validez.

Articulo 35. Entrega-Recepcidén de los servidores publicos a cargo de las
Areas que integran las Unidades Administrativas

La entrega-recepcién de los servidores publicos a cargo de las areas que
integran las Unidades Administrativas, que sean removidos o se separen del
cargo al mismo tiempo que el cambio constitucional del Ayuntamiento, deberan
efectuar su entrega en la misma acta que corresponde a la entrega-recepcién
de la Unidad Administratiwva, indicando en ésta, los folios correspondientes
a su entrega.

Articulo 36. Designacién del titular de la Unidad Administrativa como
ciudadano para la firma del Expediente Protocolario

En el caso de que algin titular de una Unidad Administrativa sea designado
por el Presidente municipal entrante como el Ciudadano para la firma del Acta
de Entrega-Recepcién que integra el Expediente Protocolario y la recepcidn
de la Unidad Administrativa a su cargo, deberd elaborar el Expediente
Protocolario y suscribir el Acta correspondiente.

Articulo 37. Contenido del Acta de Entrega-Recepcidn
El Acta de Entrega-Recepcién deber& contener por lo menos la informacién
siguiente:

T. Lugar, fecha y hora en gque inicia y concluye el evento:
L. Fundamento legal;
III. Domicilio en el que se lleva a cabo el acto de Entrega-Recepcidn;
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Iv. Asunto u objeto principal del acto o evento del cual se va a dejar
constanciay

V. Nombre completo, empleo, cargo o comisién de las personas que
intervienen, gquienes se identificarédn plenamente con credencial de
elector, cartilla militar o pasaporte vigente; especificando el caracter
con el que intervienen en el Acta;

VI. Relacién por escrito y a detalle, bajo protesta de decir verdad, del
conjunto de hechos que el evento de Entrega-Recepcién comprende, asi
como las situaciones gue se presenten durante su desarrollo;

VII. Unidad Administrativa involucrada;
VIII. Sefialamiento de al menos dos personas gque funjan como testigos;
IX. Relacién de los anexos que integran el Expediente Protocolario, de
acuerdo a lo establecido en el Manual de Entrega-Recepcién;
X. El Acta de Entrega-Recepcién se elaborara observando ademas los

criterios siguientes:

a) Utilizar Papel Oficial;

b) Salvar los espacios o renglones no utilizados;

¢) No emplear abrevialuras, enmendaduras, Lachaduras o borraduras;

d) Anotar las cantidades con numero y letra;

e) Ser elaborada por lo menos en tres tantos, y

f) Contener en cada una de las fojas, las firmas autégrafas de los
que en ella intervienen.

En caso de gque alguno de los que intervinieron se negara a firmar o se
ausentara al momento de la firma del Acta de Entrega-Recepcién, se hara
constar en la misma este hecho.

La negativa a firmar el acta o a informar los motivos de ello, no afectara
su validez.

Articulo 38. Acta circunstanciada a cargo de titulares salientes de las
unidades administrativas

Los titulares salientes de las Unidades Administrativas deberén elaborar un
Acta Circunstanciada en la que se detalle la situacién de los recursos y
asuntos que hayan presentado movimientos entre la fecha oficial de corte de
informacién y el dia del acto de Entrega-Recepcidn, en presencia de dos
testigos y la representacién de la Contraloria.

SECCION CUARTA
DE LA VALIDACION
DEL EXPEDIENTE PROTOCOLARTIO

Articulo 39. Responsabilidades de las autoridades municipales entrantes

Las autoridades municipales entxantes, al recibir la Administracidédn Pablieca

Municipal, seran responsables del cumplimiento de los asuntos en tramite, y
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los compromisos financieros que la administracién tenga o haya adquirido con
anterioridad con proveedores y acreedores.

Articulo 40. Obligaciones de las autoridades municipales entrantes con sus
antecesores

l.as autoridades entrantes tendradn la obligacién de proporcionar a sus
inmediatos antecesores, toda la documentacién e informacidén necesaria que
les solicitaren asi como las facilidades para dar cumplimiento a la obligacién
de aclarar y/o solventar las observaciones que, en su caso, pudieran derivarse
del ejercicio del cargc gue ocuparon.

cAPITULO VI
DE LA ENTREGA RECEPCION INDIVIDUAL

Articulo 41. Proceso de Entrega-Recepcidén individual

El proceso de Entrega-Recepcién Individual, inicia con el comunicado que el
superior jerdrquico o el servidor publico saliente envie a la Contraloria, a
mas Lardar con seis dias habiles de anlliclipacién a la fecha en que el Servidor
Piblico deje su empleo, cargo o comisién, o bien de que se realice la
transferencia de los recursos, programas o areas de una Unidad Administrativa
a otra; y concluye con la firma del Acta de Entrega-Recepcién. Sin embargo,
dicho plazo podra ser menor por causa justificada.

8in perjuicio del plazo antes sefialado, la Contraloria podra, en cualquier
momento, intervenir para iniciar o coordinar las acciones del proceso de
Entrega-Recepcidn.

En el caso de que el superior jerdrquico o el servidor publico saliente
omitieran dar el aviso respectivo o lo efectuen fuera del plazo establecido,
el superior jerdrquico serd responsable solidario de los actos u omisiones
en los que pudiera haber incurrido el Servidor Publico saliente. Bajo este
supuesto deberan de realizar la Entrega-Recepcién y enviar una copia del
expediente protocolario a la Contraloria.

Articulo 42. Responsabilidades de los coordinadores

Las responsabilidades de los Coordinadores serdn las mismas que estan
establecidas en el articulo veinticinco del presente Reglamento. Quedara a
criterio del titular de la Unidad Administrativa determinar la participacién
del Coordinador General, de no ser necesario, el Coordinador Responsable
asumira las responsabilidades de éste.

Articulo 43. Responsabilidades de los sujetos obligados durante el proceso

de satreoga—secepeidn individual
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El sujeto obligado debera, durante el proceso de Entrega-Recepciédn
Individual, cumplir con las formalidades establecidas en el articulo once
del presente Reglamento.

Articulo 44. Actividades del personal de la Contraloria en el proceso de
revisgsidén

Las actividades que realizaréd el personal de la Contraloria durante el proceso
de revisién de la informacién de las Unidades Administrativas, seran las
siguientes:

I. Verificar el avance relativo a la integracién del Expediente
Protocolario de Entrega-Recepcidn Individual;
II. Aclarar dudas o situaciones generadas durante el proceso;
III. Revisar que la documentacién proporcionada cumpla con los requisitos
establecidos en el Manual de Entrega-Recepcidn;
Iv. Sellar los documentos una vez que cumplan con los requisitos de la
fraccidén anterior, y
V. Demas aclividades que se consideren perlLinenles.

Articulo 45. Requisitos del acta de Entrega-Recepcidén individual
El Acta de Entrega-Recepciédn Individual deberd cumplir por lo menos con lo
seflalado en el articulo treinta y siete del presente Reglamento.

Articulo 46. Firma del acta de Entrega-Recepcidén individual
La firma del Acta de Entrega-Recepcidén Individual, se llevard a cabo con la
presencia de los Servidores Piblicos siguientes:

k Los Servidores Pdblicos entrante y saliente;
II. Dos testigos de asistencia, y
IIX. Un representante de la Contralcria.

Los testigos de asistencia seran designados uno por el Servidor Publico
Saliente y otro por el Servidor Piblico Entrante, informandolo al momento de
la firma del acta de Entrega-Recepcién. En caso de que cualquiera de los

servidores publicos se negare a designarlos, la Contraloria procederi a
hacerlo.

Articulo 47. Elaboracién y distribucién del expediente protocolario de
Entrega-Recepcidén individual

El Expediente Protocolario de Entrega-Recepcién Individual, deberad ser
elaborado en los tantos necesarios y distribuido de la siguiente forma:

x. Para ¢l (leog) Sexvidor(ew) Puklico (o) saliente (o) i
IT; Para el Servidor Publico entrante, y
ITT. Para la Contraloria.
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Articulo 48. Plazo para la Conclusidén del expediente protocolario de Entrega-
Recepcidébn individual

El Expediente Protocolario de Entrega-Recepcién Individual deberd concluirse
a mas tardar el dia de la separacién del empleo, cargo o comisién del Servidor
Piblico saliente.

Articulo 49. Firma del expediente protocolario de Entrega-Recepcién
individual

La firma del Expediente Protocolario de Entrega-Recepcién Individual se
llevara a cabo en el momento en que el Servidor Piblico entrante tome posesién
del cargo o a mas tardar dentro de los dos dias hébiles siguientes. Si no
existe nombramiento o designacién inmediata de gquien deba sustituir al
Servidor Piblico saliente, la Entrega- Recepcién se hard al Servidor Publico
que designe el superior jerdrquico del Servidor Publico saliente.

Articulo 50. Negativa para firma el acta de Entrega-Recepcién individual

En caso que el Servidor Piblico sallienle o enlranle se negase a [irmar el
Acta de Entrega-Recepcién Individual, se asentaridn en ésta los hechos
sucedidos en presencia de un representante de la Contraloria y dos testigos.
La negativa a firmar el acta o a informar los motivos de ello, no afectara
su validez.

Articulo 51. Plazo para revision a cargo del servidor publico entrante

La informacién contenida en el Expediente Protocolario de Entrega- Recepcién
Individual de este Reglamento deberd ser verificada fisica y documentalmente
por parte del Servidor Publico entrante en un término no mayor de cuarenta
dias naturales, contados a partir de la fecha en que se firmd el Acta de
Entrega-Recepcién.

Articulo 52. Notificacidn de diferencias a cargo del servidor publico entrante
En casoc de gue el Servidor Pablico entrante determine diferencias en la
informacién recibida durante el término sefialado en el articulo anterior,
debera notificar a la Contraloria en un término no mayor de cinco dias
naturales a fin de que esta ultima cite al Servidor Publico saliente para
gue acuda a aclararlas en un plazo no mayor de quince dias naturales, siendo
que el proceso de verificacién, citatorio y aclaracién no podra ser mayor de
sesenta dias naturales.

Es responsabilidad del servidor publico entrante solicitar, en el proceso de
audiencia, la aclaracidn de las diferencias.

I.a Contraloria nicamente sorb responeakble de notificar y citar al sexvidex
publico saliente, asi como de dar constancia del acto de aclaracién y realizar
el acta respectiva.
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Para el caso de que el Servidor Publico saliente no acuda o no aclare las
diferencias se procedera conforme a las disposiciones que emanen de la Ley
de Gobierno de los Municipios del Estado de Yucatan y demds disposiciones en
la materia.

Si el Servidor Pablico entrante, no procediera de conformidad a lo establecido
en este articulo, seréd responsable solidario con el saliente.

Transcurrido el plazo mencionado en el articulo cincuenta y uno sin
presentarse observacién alguna, se considerard validada la informacién.

Articulo 53. Asuntos en tramite
El Servidor Pablico entrante, al recibir la Unidad Administrativa, sera
responsable del cumplimiento de los asuntos en tréamite.

Articulo 54. Obligaciones del servidor publico entrante con su antecesor

El Servidor Pablico enlranite Lendrda la obligacidn de proporcionar a su
inmediato antecesor, toda la documentacién e informacibén necesaria que le
solicitare, asi como las facilidades para dar cumplimiento a la obligacidn
de aclarar y/o solventar las observaciones que, en su caso, pudieran derivarse
del ejercicio del cargo que ocupd.

CAPITULO VII
DE LA INFORMACION CONTENIDA EN EL EXPEDIENTE PROTOCOLARIO DE ENTREGA-
RECEPCION

Articulo 55. Anexos del Expediente Protocolario de Entrega-Recepcidn
El Expediente Protocolario de Entrega-Recepcidn contendra entre otros, 1los
siguientes anexos:

I. El Libro de Actas de Cabildo que contenga sus acuerdos, cumplimentados
0 por cumplimentar;

IIL. El informe detallado sobre la situacién financiera de la Administracidn
Municipal saliente, el cual deberd contener los estados contables, los
libros de contabilidad, zregistros auxiliares, cuentas de cheques,
inversiones, acta de arqueo de caja, presupuesto y demis documentacidn
comprobatoria.

III. El informe del estado gue guarda la cuenta publica del Municipio,
incluyendo los informes rendidos al Congreso del Estado, los
certificados de cuenta pablica aprobada, que en su caso emita el Organo
Técnico de Fiscalizacién dependiente del Poder Legislativo y las

observaciones y regquerimientos p@ndientes de =solwvantar:
Iv. La situacién que guarda la aplicacidn del gasto y deuda publica, con la
respectiva documentaciédn;
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V. El informe circunstanciado relativo a la obra publica ejecutada durante
el periodo que concluye, asi como de las obras que se encuentren en
proceso, adjuntando los respectivos expedientes técnicos.

VI. El informe sobre el estado de conservacién de los bienes muebles e
inmuebles y el patrimonio publico municipal;
VII. Los expedientes relativos a las concesiones otorgadas para la prestacién

de los servicios publicos municipales;
VIII. La plantilla de personal y sus relativos expedientes, asi como el
catalogo de puestos y demas informacién relacionada con los recursos

humanos;

IX. Los planes, programas y sus avances, asi como, los convenios y contratos
que se hubieren celebrado con los demas oérdenes de gobiernoc o los
particulares;

X. Los expedientes relacionados con los programas y proyectos aprobados y
ejecutados o en ejecucién;
XI. El registro, inventario, catdlogo y resguardo de bienes muebles e
inmuebles de propiedad municipal;
XII. Los asunlos adminislralivos y judiciales en Lramile;
XITI. La documentacién relativa al estado que guardan los asuntos tratados
por las comisiones del Ayuntamiento, y
XIV. Los demas qgue se estime conveniente para garantizar la continuidad de
la Administracién Publica Municipal, de acuerdo al Manual de Entrega-
Recepcién que emita la Contraloria.

Los anexos serialados en las fracciones que anteceden, no son limitativos,
por lo que es responsabilidad del titular de cada Unidad Administrativa
integrar la documentacién e informacién que estime necesaria y suficiente al
realizar la entrega-recepcién.

En el supuesto de que el titular de alguna Unidad Administrativa, considere
necesario entregar informacién en formato digital, procedera bajo su
responsabilidad a su digitalizacién, misma que debera adjuntarse y entregarse
en el anexo correspondiente y formard parte del expediente protocolario de
Entrega-Recepcidn.

Los archivos digitalizados deberan cumplir con los requisitos de seguridad
que para tal efecto establezca el Manual de Entrega-Recepcién de la
Administracién Publica Municipal.

El uso o divulgacién de la documentacién e informacién contenida en el
Expediente Protocolario de Entrega-Recepcion, es responsabilidad tanto del
servidor publico entrante como del saliente.

Articulo 56. Responsabilidades de la Secretaria Municipal en materia de
Entrega-Recepcién de Regidores y Sindico
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La Secretaria Municipal serid responsable de integrar la documentaciédn

correspondiente a los asuntos y recursos asignados a los Regidores y Sindico
del Ayuntamiento.

La Contraloria dunicamente serd responsable de la integracidén de la
documentacién relativa a su Unidad Administrativa.

capiTULO VIII
DE LAS INFRACCIONES Y SANCIONES

Articulo 57. Responsabilidades de los servidores publicos

Los Servidores Publicos que incurran en incumplimiento de lo dispuesto en el
presente Reglamento y el Manual de Entrega-Recepcidn que emita la Contraloria,
serdn sancionados en los términos de la Ley de Gobierno de los Municipios
del Estado de Yucatén, la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos
del Estado de Yucatan y deméds disposiciones legales y normativas aplicables.

Articulo 58. Responsabilidades civiles o penales

La Entrega-Recepcién realizada conforme al presente reglamento, no exime al
servidor piblico saliente de las responsabilidades administrativas, civiles
0 penales en gque hubiere incurrido durante su gestién, las gque seran
sancionadas de conformidad con las disposiciones legales y normatiwvas
aplicables.

Articulo 59. Sanciones por incumplimiento al presente Reglamento
El incumplimiento de las obligaciones a que se refiere este Reglamento, dara
lugar a las siguientes sanciones:

I Apercibimiento privado o publico;
II. Amonestacién privada o publica;
11X, Suspensién en el empleo, cargo o comisidén; la cudl serd de entre tres

a noventa dias.
Iv. Destitucién;
V. Sancién econémica, e

VI. Inhabilitacién para desempefiar empleo, cargo ¢ comisién en el servicio
publico.

Articulo 60. Sanciones econdmicas

Las sanciones econémicas se impondran cuando se obtenga un beneficio indebido
0 se cause dafio al patrimonio municipal y consistiran en un monto equivalente
de hasta dos tantos del lucro obtenido o del daflo causado.

Articulo 61. Inhabilitacién
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La inhabilitacién se impondra como consecuencia de un acto u omisién que
implique lucro o cause dafio al patrimonio municipal y tendra una duracién de
entre seis meses a tres anos, si el monto del lucro o del dafio no excede de
cien veces la Unidad de Medida Y Actualizacién y de tres a diez afios, si

excede de dicho limite. Esta sancién se podra aplicar conjuntamente con la
econémica.

Articulo 62. Consideraciones para la imposicién de sanciones

Para la imposicién de las sanciones administrativas se consideraran los
siguientes elementos:

I. La gravedad de la infraccién;
II. Las condiciones socio-econémicas y demds circunstancias personales;
III. El nivel jerarquico, antecedentes Yy antigtiedad en el servicio;
IV, Los medios de ejecucién;
V. La reincidencia, y
VI. El monto del beneficio obtenido y del dafio econdmico.

Articulo 63. Procedimiento para la imposicién de sanciones
El procedimiento para la aplicacién de las sanciones a que se refiere este
Reglamento se desarrollard conforme a lo dispuesto en el Capitulo Sexto de
la Ley de Gobierno de los Municipios del Estado de Yucatan.

TRANSITORIOS

Articulo Primero.- El presente Reglamento entrard en vigor al dia siguiente
de su publicacién en la Gaceta Municipal.

Articulo Segundo.- Se derogan las disposiciones de igual o menor jerarquia
en lo que se opongan al contenido de este reglamento.

Articulo Tercero.- Publiquese en la Gaceta Municipal para los efectos legales
correspondientes.

Dado en el Salén de Cabildo de Palacio Municipal, sede del Ayuntamiento de
Tekax, a los 30 dias del mes de noviembre del afio dos mil veintitrés.

ATENTAMENTE

ICIPAL SECRETARIO MUNICIPAL
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